Zakladni Skola Trnavka okres Novy Ji¢in, prispévkova organizace
se sidlem Trnavka 89, 742 58

VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: ZSTR — 192/2025 — Cho

Vypracoval: Mgr. Hana Cholevov3, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Hana Cholevov3, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 29.8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 2.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucdst
tohoto predpisu.

I. Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho Fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodic(
s timto fadem provede vychovatel SD pfi zapisu déti do SD. Seznameni potvrdi podpisem.
Skolni druzina se ve své cinnosti fidi zejména vyhlaskou €&. 74/2005 Sb. ve znéni vyhlasky
€. 279/2012 Sb. o zajmovém vzdélavani.
Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy

- nesmi byt vyddna se zpétnou ucinnosti

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina (dale jen druZina) tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistuper mezi vyukou ve
Skole a vychovou v rodiné. DruZina neni pokra¢ovanim Skolniho vyuéovani, ma sva specifika,
ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim druziny je zabezpeceni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astec¢né také dohledu nad Zaky.

Il. Provoz a vnitfni rezim druziny

Ranni druZina je ve dnech $kolniho vyucovdni v provozu od 6:30 hod do 7:30 hod. Zaci pFichazeji
do druziny zadnim vchodem.

Odpoledni druzina je ve dnech skolniho vyucovani v provozu dle ukonéeni vyucovani skolnich
tfid od 11:40 do 16 hod. Od 11:40 do 16 hod. si vyzvedavaji Zaky zakonni zastupci nebo
povérené osoby osobné (vyjimku tvofi fizena ¢innost od 13 do 14 hod.).

e Po skonéeni vyuéovani predavaji vyucujici Zaky druziny pfislusnym vychovatelkdm. Ve
Skole mame 2 oddéleni druziny, ve kterych pracuji dvé vychovatelky.

e Cinnost druziny probiha v téchto mistnostech: tiida v pfizemi a u¢ebna v 1. patfe.

e Po skonceni vyucovani privadi ucitel Zaky do skolni jidelny-vydejny, kde obédvaji pod
dohledem vychovatelky a nasledné odchazeji do druziny.




DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.

V 15 hodin konéi jedna skupina druziny, vychovatelky si predaji zbyvajici zdky a od 15
hod pokracuje jen jedna skupina druziny.

V dobé od 13-14 hod maji déti organizovanou ¢innost, rodice si je tedy vyzvedavaji bud’
do 13 hod nebo az od 14. hodiny.

Zakonni zastupci nebo povérené osoby si zaky vyzvedavaji u zadniho vchodu do Skoly.
Rozsah denniho provozu schvaluje feditelka Skoly, druzina mize v rdmci své bézné
Cinnosti, v priilbéhu stanovené provozni doby zfizovat zajmové krouzky.

SD miiZe zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢&innosti (jako napF. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

- Odpocinkové c¢innosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popf. rdno pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne.

- Rekreacni cinnosti — slouZi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji zZakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéch i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individuaIni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost m@ze
byt organizovana pro vybrané Zaky z rlznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatel SD ¢i jiny pedagog nebo rodic.

Prihlasovani a odhlasovani
Reditelka stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastniki takto:

vychovatelky skolni druziny zajistuji prihlasovani a odhlasovani zakd, predavani
informaci rodi¢m, vyfizovani ndmétu a stiznosti
oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 50 osob (do SD jsou pirednostné piijimani z4ci 1.,
2. a 3. rocniku, zaci 4. rocniku pak tehdy, pokud kapacita Skolského zafizeni neni
naplnéna vye uvedenymi — viz Smérnice k pfijeti 7akd do SD)
pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, tdborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky, soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcud ucastnika o
rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny
Uplata se plati vidy za obdobi zafi—prosinec (splatnost k 30. 9.), leden—Cerven (splatnost
k 30. 1.) — viz smérnice o stanoveni Uplaty ve SD, vy3e Uplaty je stanovena pfedem na
cely Skolni rok, uplata se provadi na ucet skoly
vysi Uplaty maze feditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

- Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci

v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi

- Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zdastupci ndlezi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach

- Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma ndrok na pfispévek na uhradu potreb
ditéte podle zakona o statni socidlni podpofe a tuto skutecnost prokaze feditelce

pokud za dité neni uhrazena Uplata, reditelka Skoly mizZe rozhodnout o vylouceni Zaka
ze skolni druziny



e po projedndni se zfizovatelem se Cinnost v dobé vSech prazdnin prerusuje, v dobé
jarnich prazdnin je zjistén zajem rodi¢d o SD, v pfipadé napInéni vice nez 10 détmi, bude
SD fungovat od 8-12 hod

e rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochdzky Zaka a zplisob odchodu Zéka z druziny; tyto Udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku, omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky od
dochazky 74aka nebo pokud mé 74k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, ne? je obvyklé a
je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto skute¢nost druziné pisemné nebo
prostiednictvim portalu Skola online

e v dochazkovém sesité (tfidni knize, ...) je zaznamendvan pfichod Zaka do SD, odchod jen
pokud se udaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek

e prihladovani a odhladovéni 74k ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodich
Zaka

e ukonéeni provozu SD: provoz konéi v 16 hodin, 74ci, ktefi v maji v zapisnim listku
vyznaceno, Ze si je vyzvedavaji rodice, ¢ekaji na jejich ptichod, pfi nevyzvednuti Zaka do
stanovené doby rodici vychovatel nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodice
74aka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, na
zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,
pozadd o pomoc Policii CR.

lll. Prava a povinnosti zakl a zakonnych zastupcu

Na Zaky a zakonné zastupce se vztahuje skolni fad. Vnitfni fad upravuje zejména prava a
povinnosti Zak( a zdkonnych zastupct vzhledem ke Skolni druziné.

Zaci a zakonni zastupci maji pravo:
e na vzdélani a $kolské sluzby podle $kolského zdkona dle podminek Skolniho vzdélavaciho
programu Skolni druziny
e 74ci maji pravo ucastnit se vsech ¢innosti zajmovych krouzk( a poradanych akci
e zdakonni zastupci maji pravo vyzvednout své dité kdykoliv béhem provozni doby druzZiny
(vyjimkou je organizovana ¢innost od 13 do 14 hod.)
e nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte

e vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani, pficemz
vyjadrenim zakh musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Povinnosti Zaka:

e dodriovat Skolni fad, Vnitini fad SD, predpisy a pokyny $koly a $kolského zafFizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

e plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a vbitfnim radem

e fadné pecovat o své osobni véci, nenosit do druziny cenné véci

e odchazet s druzZiny jen s védomim vychovatelky

e nahlasit bez zbyte¢ného odkladu kazdy uUraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny

Povinnosti zakonnych zastupcu:
e informovat druzZinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo
jinych zédvaznych skute¢nostech zaka, které by mohly mit vliv na probéh vzdélavani
e oznamovat zménu udajli uvedené v prihlasce, zmény ve zplsobu a ¢ase odchodu Zaka
z druziny vyhradné pisemnou formou



e respektovat, Ze vyzvednutim nebo samostatnym odchodem Zaka je pobyt zaka pro tento
den ukoncen, neni mozny navrat do druziny

e na vyzvani vychovatelky nebo feditelky skoly osobné se zuc&astnit projednavani
zavaznych otazek, tykajicich se vzdélavani zaka

e v dobé provozu druzZiny vyzvedavaji zakonni zastupci nebo povérené osoby Zaka osobné
u zadniho vchodu

e zdrZovat se v budové Skoly a jejich prostorach jen po dobu nezbytné nutnou
k vyzvednuti a obléknuti Zaka, poté jsou povinni budovu skoly a pfilehlé prostory Skoly
ihned opustit

e respektovat provozni dobu druziny, zabezpedit vyzvednuti zaka z druziny do 16 hod.

Spoluprace se zakonnymi zastupci:

e vychovatelka je v kontaktu s tfidni ucitelkou a zdkonnymi zastupci, Gzce s nimi
spolupracuje

e zacatkem skolniho roku vychovatelka informuje zakonné zastupce o organizaci druziny,
seznami zakonné zastupce s vnitfnim rezimem oddéleni, seznami je prokazatelné
s Vnitinim radem Skolni druziny a predpisem feditelky Skoly o Stanoveni Uplaty za pobyt
ve Skolni druziné

e vychovatelky druziny se zicastnuji béhem Skolniho roku tfidnich schizek, aby reagovaly
na pripadné podnéty a pfipominky zakonnych zastupcu, tykajici se problematiky druziny

e vSechny zavazné dokumenty jsou pfistupny zakonnym zastupclimn v fediztelné Skoly.

IV. Podminky uplaty

Zajmové vzdélavani je poskytovano za Uplatu, kterd je v souladu se smérnici feditelky Skoly o
stanoveni Uplaty za Skolské sluzby ve Skolni druZiné. Rodice plati — Uplatu 150 K¢ za mésic se
splatnosti zafi-prosinec, leden-Cerven bezhotovostné na ucet skoly.

V. Pokyny druziny k ochrané zdravi a bezpecnosti, podminky zachazeni s majetkem skolni
druziny, pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zzaka

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

e Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druZiné, ve Skole i mimo Skolu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek sv(j ani jinych osob, zak(im neni dovoleno v dobé mimo
vyucéovani zdrZovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor
zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve
Skolni druziné, budové Skoly, mimo budovu, pfi akci poradané skolou, Zaci ihned ohlasi.
Vychovatelky druziny provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné skolniho roku
a dodatecné pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny
zaznam v t¥idni knize. Skola odpovidd za 74ky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druziny.

e Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi.

e Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpeénost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci



VI. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, zak

svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. sleduji zdravotni stav zak( a v
pfipadé nahlého onemocnéni Zdka informuji bez zbytecnych pritah( vedeni Skoly a
rodice daného zaka, nemocny Zzak mize byt odeslan k Iékarskému vysetreni ¢i oSetreni
jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél v matrice
zapsany tyto udaje: adresu, telefonni Cisla rodicu, pfipadné adresu a jméno osSetfujiciho
Iékare. Pfi Urazu poskytnou zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zdka
Iékatem, uraz hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy drazu, pfipadné vyplni
predepsané formulafe. Osetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

71,0

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana
vyFesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné organtim socialni
péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému vychovateli/vychovatelce.

’

Do Skoly Zaci nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
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VII. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku

pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost skolni druziny, miZe byt rozhodnutim
feditelky z druZiny vyloucen

Feditelka maze rozhodnout o vylouceni z4ka ze SD, pokud tento 74k soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpec¢nost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
dlivodu, opatieni musi byt predem projednano se zakonnym zastupcem.

VIIl. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zdstupcl ucastnika
o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny

tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu, celoroc¢ni plan
Cinnosti Skoly

vnitfni fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti.

IX. Zavéreéna ustanoveni

kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povérena
Mgr. Hana Cholevov3, reditelka skoly

zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho rfadu, jeho uloZeni se fidi spisovym radem
Skoly

fad nabyva ucinnosti dnem: 1.9. 2025. Mgl’ Hana Digitalné podepsal Mgr.

Hana Cholevova
Datum: 2025.08.29

Cholevova 10:35:43 +02'00'

V Trnavce dne 29.8.2025 Mgr. Hana Cholevova

reditelka Skoly
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