Zakladni Skola Trnavka okres Novyih, piispivkova organizace

ORGANIZA CNi RAD SKOLY

gast: 2. SKOLNIi RAD

C.j.: ZSTR 138/2014 Vidl

Vypracovala: Mgr. Ivana Vidlkova

Pedagogickéa rada projednala dne 27.8.2014

Smernice nabyva platnosti dne 28. 8.2014

Smernice nabyva &innosti dne 1.9.2014

Skolni tad je vydan v souladu s ustanovenim § 30 z&kor&61/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, isdnim, vysSSim odborném a jiném «¢&Avani
(Skolsky zakon) a vyhlaskais 48/2005 Sh., o zakladnim &évani. Respektuje
ustanoveni navazujicich zavaznych pravnitgdpigi, evidenci UraZ upravuje
na zéklad 8§ 29 odst. 3 zakona&. 561/2004 Sb. vyhlaskg. 64/2005 Sb., o
evidenci Urazi déti, zakia a studenfi, ve zréni vyhlaSky¢. 57/2010 Sb.¢.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzekz@acovava je na podminky
Skoly.

Vzdélavani je véejnou sluzbou (8 2 odst. 3 Skolského zakona).

Je zaloZeno na zasadach rovnéltistppu kazdého statniho &ma Ceské
republiky nebo jiného statu Evropské unie ke &adani bez jakékoliv
diskriminace z dvoda rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a nabate
narodnosti, etnického nebo socialnihtvedu, majetku, rodu a zdravotniho
stavu nebo jiného postavenicana (8 2 odst. 1a Skolského zakona).
Vzdélavani zak se specialnimi péébami (8 2 odst. b Skolského zakona
zohlediovani vzdélavacich pateb jednotlivce¥eSsi iloha Organizéniho radu-
Klasifika¢ni rad.
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|. PRAVA ZAKU
Zé&ci maji pravo:

1. na vzdlavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

2. na informace o fib¢hu a vysledcich svého vddvani,

3. vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podsthtaglezitosti
jejich vzdlavani, gicemz jejich vyjadenim musi byt #novana pozornost
odpovidajici jejich ¥ku a stupni vyvoje,

4. na vyjadeni svého nazoru vhodnymigmbem, tj. bez vulgarizina s
respektem &ci druhé osob,

5. na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skodsgéradenského
zarizeni v zalezitostech tykajicich se ¥lvani podle zdkona 561/2004
Sb., ve z#ni novel,

. na ochranu ied jakoukoliv formou diskriminace,

. zakladat v ramci Skoly samostatny organ, volit,\mten, pracovat vém
a jeho progednictvim se obracet s pady nareditele Skoly nebo
Skolskou radu s tim, Zeditel Skoly nebo Skolsk& rada jsou povinni se
stanovisky a vyjaigknimi €chto samospravnych orgamabyvat a sve
stanovisko k nim o@vodnit,

8. na ochranuied praci, ktera je Skodliva jejich zdravi, vychoebo

VYVOji,

9. na ochranuied pouzivanim narkotik a psychogennich latékdp
sexualnim nasilim a zneuzivanim,

10.na ochranuifed vneéSovanim do soukromij@d nezakonnymi Gtoky na
jeho powst,

11.na ochranuied materialy, informacemi jemu Skodlivymi,

12V piipack zdravotniho handicapu na vhodnou specialti, pedlani a
vychovu,

13.na plny rozvoj osobnosti v celgi§eho moznosti,

14 na klidné prosedi ve vy@ovacich hodinach,

15.na uvolreni z vywovacich hodin v naléhavych (vyjidych) gipadech
za (telem navsivy toalety,

16.na pitny rezim podle danych pravidel (Iahev na zgmiti pii zmené
¢innosti),

17 na ochranu fed vSemi formami Spatného zachazeni ze strany ngkbn
zastupé a @ijimani ochrannych a napravnych kiok tomto sngru.

~N O

ll. POVINNOSTI ZAK U
A) Dochéazka do Skoly, pobyt ve Skole, Afsob omlouvani

1. Z&ci jsou povinniadrs dochézet do Skoly a vékdvat se,
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2. dodrzovat Skolni a vritti fad, provoznfad arady weben, pedpisy a
pokyny Skoly a Skolského #aeni, k ochra®izdravi a bezpmosti, s
nimiz byli seznameni,

3. plnit pokyny pedagogickych pracoviiiKkoly a Skolskych z&eni
vydané v souladu se Skolnim nebo kmiin fadem (pl&ni zadanych
ukola, pokyny vedouci ke kazni, picdku apod.),

4. chodit do Skoly pravidetha Was podle rozvrhu hodin &astnit se akci
poradanych Skolou, ktet@ditel vyhlasi jako povinné,

5. prichazet do Skoly tak, aby se mohéiag ipravit na vyuku a mit
nachystany poitky a zakovskou knizku,

6. po pichodu do budovy odkladat obuv a svrsky v Satngidrzouvat se do
domaci obuvi a ihned odchazet deben. V kapsach &da nenechavat
penize a cenné&wi,

7. na pa&atku hodiny povstat.fiPvstupu vyiujiciho nebo dosjé osoby do
ucebny zdravit povstanim,

8. pravidelré nosit a pedkladat na vyzvani vyujiciho Zakovskou knizku,
nesmi v ni svévokhupravovat zaznamy vyujicich, popipact tuto
jakymkoliv zpisobem poSkozovat,

9. ztraty \&ci hlasit neprodlehsvému tidnimu Witeli, pop. Wwiteli
vykonavajicimu dozor. Zaci dbaji na dostate zajis¢ni svych ¥ci,
neponechavajidci mimo mist k tomu wenym,

10dodrzovat zasady slusného a spereskeho chovani - ve sSkolni budav
ve Skolnich z&izenich nenosit pokryvku hlavy. Chodit do Skoly gh®a
Cisté upraveni a obkeni tak, aby nenarusovali estetické normy,

11chovat se v hodinach tak, aby nenaruSovali klidrifpgh vyucovani a
nezabyvali s€innostmi, které nemaji zadny vztah k ¥guani,

12 udrzovat své pracovni mistaistott a pgadku,

13.nosit ponticky a omlouvat se na patku hodin,

14 mit vypnuty ve vydovani mobilni telefony a dalSi digitalnfigtroje, ty
nesmi byt uloZzeny ani na lavici, ani pod ni,

15.neuvadt IZzivé informace

16.omluvenku o nefitomnosti ve vydovani gedlozit #idnimu witeli v den
navratu do Skoly nejpozf vSak do ti pracovnich dii, v op&ném
pripack se nepitomnost Zaka povazuje za neomluvenou absenci,

17 je-li predem znamo, ze zak zameskadonani, pozada rodj zadkonny
zastupce o dovoleni na jeden dédriiho Witele, na vice dinfeditelku
Skoly pisema. O uvolreéni Zadka na rekreaci mimo terminy prazdnin je
mozno Zadat jen jednou za Skolni rok, a to vzdgmis predem.

18 neomluvenou absenci do 10 ¥avacich hodirfeSi se zakonnym
zastupcem zakaitini witel formou pohovoru, na ktery je zakonny
zastupce pozvan dop@aenym dopisem. #PvysSSim pétu neomluvenych
hodin je svolanaeditelkou Skoly komiseRS, TU, VP, zédkonny zastupce,
zastupce organu sociélpravni ochrany é&i, pog. jiny odbornik).
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Jestlize pdet neomluvenych hodinfpsahne 25, zasitéditelka oznameni
0 pokraujicim zaskolactvi fisluSnému organu soci&hpravni ochrany
déti.

B) Chovani Zaki o pirestavkach

1. ZA&ci jsou povinni se ukaZné chovat a pohybovat se pouze v prostorach
Skoly, nesmi svévotnopustit budovu Skoly,

2. mohou se pohybovat o vSeciestavkach mimartdu, jsou ale povinni
chovat se ukazme, nepobihat. Velkéipstavky Ize zaifiznivého pdasi
vyuZzit k pobytu Zak na Skolni zahraqd kde se budotidit prislusSnym
fadem,

3. vyuZivaji gestavek k fipraw na vywovani nebo k fechodu do jinych
uceben, k odp&inku a os¥Zeni,

4. musi byt po upozogmi dozor konajicim ¢itelem v @islusné debre a
musi mit ke konci festavky nachystany parcky na nasledujici
vyucovaci hodinu a byt na svém ngist

. ke konci gestavky dbaji na gadek a ukliditidy a Skolnich chodeb,

. konzumuiji jidlo veitidach, odpadky odhazuji do koSe,

. pfi pouzivani socialniho #eni se chovaji kultu#h po pouziti WC
splachuji. Dbaji, aby nedochéazelo ke zbgtamu znéisStovani socialniho
zarizeni, plytvani vodou a hygienickymi pebami,

. . Nat&eni a foceni prostdnictvim mobil je zakdzano.

. nesmi seé ve tidé na Witelské Zidli a nesmi manipulovat &itelskym
stolem a s &cmi na gitelském stole

~N O O1
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C) Chovani zaki na akcich paadanych Skolou

1. Zaci hlasi neprodlenztratu ci svému titeli, ktery je na akci za
zodpowdny, pof. witeli vykonavajicimu dozor. Zaci ponechavaitiv
na mist¢ k tomu utenému,

2. jsou povinni hlasit vytujicimu nebo dozoru kazdy Uraz, pafaiti
nehodu, k niZ dojde¢hem akce,

3. ptizpasobi obléeni a obuv typu konané akce,

4. jsou povinni dodrzovat zasady slusného a soiského chovani v
mezilidskych vztazich platnych v demokratické spotsti, zejména
jednatéestre, odpovdre a pravdi¥

Il . PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAH U SE
ZAM ESTNANCI VE SKOLE (8 30 odst. 1 pism. a) Skolského zakona)

1. Zamestnanec Skoly je povinen vystupova@tivzakovi vzdy v jeho zajmu
a jeho zajmy hajit.
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2. Vzajemné vztahy mezi zasstnanci Skoly a zaky, n&mo i zakonnymi
zastupci Zak, musi vychazet ze zasad vzajemné Ucty, respeknorové
snasenlivosti, solidarity aidtojnosti.

3. VSichni zamdstnanci Skoly a Zaci Skoly dbaji o dodrzovani zdkiaeh
spole&enskych pravidel a pravidel slusné a zidléckomunikace.

4. Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vyteai dobrého vztahzakonnych
zastupé a veaejnosti ke Skole.

5. Z&ak zdravi v budo¥a na Skolnich akcich z&stnance $koly

srozumitelnym pozdravem.

. Zamestnanec Skoly vzdy na pozdrav odpovi.

Nevhodné chovani ke kterémukoli zgstmanci Skoly mize byt divodem

ke kazéskému opdaeni. Pokud dojde k takovémiiipadu, zaréstnanec

Skoly oznami tuto sku¢eost neprodlentiidnimu &iteli neborediteli

Skoly, udalost pak bude projednana v pedagogiakéadoudou fijata

prislusna opdeni.

~N o

IV. PROVOZ A VNIT RNi REZIM SKOLY

Z&ci jsou prokazatetnseznameni se Skolnifddem a vninim rezimem
Skoly, podeni o bezpéném chovani v Sathna chodbéach, v déb
prestavek a i ¢cinnostech mimo budovu Skoly. Zapis o peni provedou
tividni Wwitelé do tidni knihy.

A) Organizace vyuwovani

1. Skolni budova se otevira v 7.00 hod. Dozorem négl, e prichazeji
Vv tuto dobu, a monitoringem jinych na&&hika, je v tuto dobu do doby
zacatku vywovani poeiena Skolnice (viz naplprace). V 7.30 zaci
odchéazeji doitd a dozor nad nimiigbiraji tidni Wwitelé nebo ostatni
vyucujici podle rozvrhu (viz kapitola X, odstavec 3amtveni dohledu
nad zaky)

2. Po zahajeni vytovani v 7.45 Skolnice uzamyka oba vstupy do Skoly
(hlavni vchod i zadni vchod)iBadni nav&vnici pro vstup do Skoly pak
pouZiji zvonky u hlavnih¢i zadniho vchodu, stejrtak rodte, ktei
vyzvedavaji zaky ze Skolni druziny. Skolu otevitévazié Skolnice,
piipadré vychovatelka Skolni druzingi jiny pracovnik dle danych
okolnosti. Riznym dealeim a podomnim obchodnikn je vstup do Skoly
v dok® vyucovani zakazan.

3. Vyuka je zahdjena v 7.45 zvémim. Po zvomni jsou Zaci fipraveni na
piisluSnou hodinu a setrvavaiji v lavicicreth@m dalSiho vy&pvani uz
nezvoni. Kazda dalSi vyavaci hodina z&na a kodi pokynem
vyucujiciho.
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4. Vyucovani probiha podléasoveho rozvrzeni vgovacich hodin a
prestavek.

xggicnoa\llau Zacatek  Konec (Dn?ilﬁfl Frestavky
1. 7:45 8:30 15
2. 8:45 9:30 30
3. 10:00 10:45 10
4, 10:55  11:40 10
5. 11:50 12:35 10

5. Prestavka po prvni vyiovaci hodig je uena ke konzumaci stiay.
Prestavka po druhé vyavaci hodig tzv. , velka gestavka“ slouzi
k relaxaci a odp#inku. Za fiznivého pd@asi ji Zaci travi na skolni
zahrad a Skolnim ksti, vzdy sefidi pokyny dozor konajicihcciiele.
Béhem vSech festavek se Zaci mohou pohybovat pclpSném pae,
chovaji se tak, abytpdchazeli moznému zram sebe nebo svych
spoluzaki. Respektuji pravo spoluzéka vlastni zfisob traveni
piestavky a dodrzuji pravidla slusného chovani.

6. V pribéhu vyuky miZe Zak opustit budovu Skoly pouze v doprovodu
rodice — zakonného zastupce asdamim a souhlasem vyujiciho.
Reditelka $koly miZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznyéhaii
uvolnit Zaka na Zzadost jeho zakonného zastupca nedlo Zasti
z vywovani rekterého pednetu. Zarove urci nahradni zfisob
vzdlavani zaka v dabvyucovani tohoto fedmétu. Na prvni nebo
posledni vydovaci hodinu mize byt Zak uvolén se souhlasem
zadkonného zastupce bez nahrady.

7. Z predn®tu Telesna vychovdeditelka Skoly uvolni zaka z vyavani na
pisemné dopotieni praktického léka pro dti a dorost nebo odborného
lekare.

8. Zakovi, ktery se nefite pro svj zdravotni stav po dobu del$i neZ dva
meésice @astnit vywovani, stanovieditelka Skoly takovy Zisob
vzklavani, ktery odpovida moznostem zaka, nebo riizenpovolit
vzdélavani podle IVP podle 8§18 Skolského zakona. Zakaastupce
Zaka je povinen vytuit pro stanovené vzthvani podminky.

9. Pokud je vyuka z provoznich nebo jinyalvddi ukorniena v jinémtase,
nez stanovi rozvrh hodin, Skola na tuto skntest upozorni zakonné
zastupce pisendrv predstinu minimald dvou drir (Skola na dlani, ZK),
v akutnim pipact formou sms zpravy.

10.Vyzaduje-li vyuka pedntu z bezpénostnich nebo hygienickychidoda
specialni obléeni nebo obuv, zaci jsou jimi ndigilusnou hodinu
vybaveni.
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11.Po posledni vygovaci hodig odvede vyaujici Zaky spéadarg do Satny,

kde si uloZi aktovky a nasleginstupuji do Skolni jidelny (vigad Skolni
jidelny). Po obdé pak po vyz¥ vychovatelky odchazeji do mistnosti
vyhrazenych Skolni druzén

12.Z4&ci, ktéi se nestravuji ve Skolni jidélnodchéazeji z budovy Skoly ihned

po skoreni vywovani. Zaci, ki se stravuji ve skolni jideinavsak
nenav&vuji Skolni druzinu, odchazeji z budovy ihned peédib

V. PODMINKY ZAJIST ENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
ZAK U

A JEJICH OCHRANY P RED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY
A PROJEVY DISKRIMINACE, NEP RATELSTVi NEBO NASILI

1.

Skolni budova je ot¢ena ke vstupu zékn od 7.00 (viz nahe). Kazdy
z pracovnik Skoly, ktery otvira budovu cizintijgchozim, je povinen
zjistit davod jejich ndvatvy a vyhodnotit, zda je jejichffitomnost ve
Skole nutn&:i nikoli (viz zajistit, aby se nepohybovali nekanitvatelrg
po budo¥). Frivede-li, nebo vyzvedne-li zakonny zastupce nelmas
jim pisemg powiena sve dé mize tak @init kdykoliv, i béhem vyuky.
V pripad navsevy pracovnika Skoly je vstup povolen jeni@gtavkach.
osoby, kolo musi byt zabezfmno zamkem proti odcizeni, zgadnou
ztratu Skola neri.

. VSichni Zaci se chovajitppobytu ve Skole a na akcichiadanych Skolou

tak, aby neohrozili zdravi svoje ani svych spoluiZékinych osob.

. Kazdy araz, porami ¢i nehodu, k niz dojdedhem vy&ovani ve ttide, na

chodkE nebo Hkisti nebo ve Skolskych Faenich jsou Zaci povinni hlasit
ihned pedagogickému pracovnikovi. Tito jsou poviposkytnout zakovi
nebo jiné osobprvni pomoc, zajistit oskEni zaka lékem. Uraz
bezodklady oznamitrediteli Skoly a zakonnému zastupci zaka. Vyplinit
zaznam v knize Uréztaktéz pedepsané formuta. OSeteni a vyplgni
zaznani zaji¥'uje ten pracovnik, ktery byl 8#kem Grazu nebo ktery se o
ném dowdél jako prvni.

. TéZké Urazy zak na jinych akcich p@danych Skolou hlaskitel ihnned

Skole a zakonnému zastupci.

. Zak odpovida za $kodu jim igobenou, je-li schopen ovladnout své

jednani a posoudit jeho nasledkyigpbenou Skodu uhradi zakonny
zastupce v plném rozsahu kigad, Ze Skola nezanedbala nalezity
dohled.

. Odcizeni neboffivlastréni cizi &ci je povazovano za zavazné poruseni

Skolnihoradu.
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8. Zakiam je zakazano manipulovat s elektrickymi $pbti, vypinasi a
elektrickym vedenim bez dozorditele. Ve vSech prostorach skoly je
zakazano manipulovat s otemym ohgm.

9. Ve Skole jsou Zaci povinni pouzivat vhodnou obua.névhodnou je
povazovana poskozenda obuv.

10.0kna otviraji a zaviraji pouze Wujici nebo Skolnice. J&igné zakdzano
vylézani a vyklaani se z oken, sedani do oken, vylévani vody (tekati
vyhazovaniiiznych gedngta z oken.

11. P¥i prechazeni z&kna mista vy&ovanici jiné skolni akce mimo budovu
Skoly se zactidi pravidly silnéniho provozu a pokyny doprovazejicich
osob. Ped takovymito akcemi doprovazejidiitel zaky zvlag powi o
bezpénosti a zapis provede difidni knihy. Pro spolané zajezdyiid,
exkurze, navévy divadla a kina plati zvlastni bezp@stni gedpisy, se
kterymi jsou zaci fedem seznamenififobytu v ubytovacich z&enich
se zaci potizuji vnitinimufadu tohoto zdzeni a dbaji vSech pok§n
pracovniki tohoto z#izeni.

12 Pri vyuce v Elocvicng, v odpa@inkovych prostorach a ve Skolni jidéln
zachovavaji Zaci specifické bezpestni pedpisy pro tyto &ebny a
mistnosti, dané vrihimtradem této éebny a mistnosti. Vyiwjici daného
prednEtu a Fidni Wwitelé jsou povinni s nimi seznamit 2akki prvni
vyucovaci hodig Skolniho roku a dodate¢ powit zaky, ktei pri prvni
hodirg chykeli. O pouieni Zaki provede ditel zaznam dortdni knihy.

13 Pokud se zacidhnem vyuky pemig’'uji do jiné webny,cini tak v klidu na
konci prestavky.

14 Na schodisti jsou Zaci povinni chodit vpravo.

15. Zakim je zakazano noseni, drzeni, propagace, distrilzdeani
navykovych latek a manipulace s nimi v arealu Skaio v jinych
prostorach, kde probiha Skolni wavani. Tento zakaz plati i pro akce
poradané skolou.

16. Ve vSech vnihich a vijSich prostorach skoly a Skolskych
zarizenich a na vSech akcich Skoly je zakazano pouivarg (zbrani se
rozumi vSe, c@ini atok €la &innéjsi), vybusniny, selivo nebo
pyrotechniku, bodné a & gedméty. Je zakdazano manipulovat s
otewwenym ohgm.

17. Jakekoliv projevy Sikanovani a rasizmu, brtairandalizmu a
kriminality jsou Zakm péisné zakazany.

18. Zakazané jsou také jakékoliv hrubé slovni asing/fyzické atoky
zaka wici pracovnikim skoly a wci spoluzakm.
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19. Ve Skole je zakazano propagovat strany a lsnuujici k
potlatovani lidskych prav.

20. V pripack spachani protipravniho jednani (kradeze, projevy
Skolniho nasili, festupky, trestnéiny) spini Skola neprodl€rohlasovaci
povinnosti smrem k orgafm socialg pravni ochrany &i, orgariim ¢innym
v trestnimtizeni, dalSim orgdm obce a zakonnym zastupa.

21. Zak, ktery se stal &th Sikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho
nebo protipravniho jednéni (vandalismus, rasisinugalita apod.), ma
pravo oznamit takovou skuteost kterémukoliv zasstnanci Skoly a na
zaklad tohoto oznadmeni ma pravo na okamzitou pomoc aaacir

22. Z&k ma pravo na pomod peseni probléfnsouvisejicich se vztahy
s ostatnimi Zaky.

VI. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY A SKOLSKEHO
ZARIZENI ZE STRANY ZAK U

1. Z&ci jsou povinni Settzachazet sdebnicemi a Skolnimi peebami,
které jim byly sefeny v souvislosti s vyukou. Jejich poSkozeni jsou
povinni ihned hlasit &iteli.

2. Z&ci jsou povinni chranit majetek $kolyeg poskozenim.

VII. ZAKONNI ZASTUPCI A JEJICH U CAST NA SPRAVE SKOLY

Za zakonného zastupce je povazovana osoba, kterso@ladu se zakonem o
rodiné nebo rozhodnutim soudu opré&wa v dané &ci jednat za nezletilého.
RovrezZ je to osoba, které jsou rozhodnutim soudiieswy kompetenceivi
nezletilému jertast&né (nag. péstoun). Zakonnym zastupcem nezletilyehi d
je kazdy z rodit. Oba rozvedeni ro&k mohou upla@iovat vSechna prava a
povinnosti, které jim &¢i ditéti vyplyvaji z platnych pravnichipdpigi. Pokud
jeden z rodit po rozvodu Skole neprokaze, Ze druhy zdodiyl zbaven
rodicovskych prav, tato mu i po rozvodiistavaji.

Pri 3kole je #izena Skolska rada, sloZzena ze zakonnych z&stupc

pedagogickych pracovnika zastupt ztizovatele. Zde mohou vSichni
uplatiovat své fipominky a navrhy a Skolska rada je povinngefét.

VIIl. PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPC U

Zakonni zastupci déti maji pravo:
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. nainformace o fibéhu a vysledcich vzdavani svého dite,

. volit a byt voleni do Skolské rady,

. Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatagtezitosti
vzdélavani svého déte,

4. na poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poraébasidizeni v
zalezitostech tykajicich se wtdvani ditte podle Skolského zakoka
561/2004Sb., ve zni novel

. byt predem informovani o dawvanici ponechani zakpo vywovani,

. odmitnout zéazeni svého dite do systému specialnideg a to
prokazatelnym zjsobem,

7. pisemr pozadat o vyhotoveni zd&znamu o Urazu, ktery sevi&kal ve

Skole nebo Skolském #aeni,

8. informovat se kromtiidnich sclizek na chovani a pros&gh svého dite,
0 probraném &ivu v doke jeho nepitomnosti ve Skole, a to pdgdchozi
dohod s vywujicim v dolg mimo vywovani,

9. v pripac negredvidatelnych udalosti (nagdravotnich — Uraz ve Skole,

nevolnost ...) po&fit pisemr zletilou osobu k vyzvednuti jejich die ze

Skoly a Skolskych z&eni.

WN P

o Ol

IX. POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPC U
Zakonni zastupci dti jsou povinni

1. zajistit, aby di radrg, v¢as, vhods acist¢ obleieno dochazelo do sSkoly a
Skolského z&zeni

2. zajistit, aby nglo dit¢ zakladni poricky umozujici zdarny pitbéh
vzdélavani,

3. na vyzvanieditele a dgitelt Skoly se osobnucastnit projednavani
zavaznych otazek tykajicich sedstit

4. prokazatels informovat Skolu a Skolske #iaeni o zrminé zdravotni
zpasobilosti, zdravotnich obtiZich dié a jinych zavaznych
skute&nostech, které by mohly mit viiv na zdarnyilipih a vzalavani
ditéte,

5. oznamovat Skole a Skolskémuizani Udaje podle § 28 Skolského zakona,
tedy osobni Udaje pro vedeni Skolni matriky,

6. omluvit negitomnost diéte ve vywiovani nejpozéi do 3 kalendénich
dni od pa&atku nepitomnosti dikte, a to telefonicky nebo pomoci
Skolniho portalu. Po navratu ét# do Skoly ho omluvit piserima
omluvném listu v Zakovské knizce. Omluvu podepigegien ze
zadkonnych zastupditéte. Ri podezeni na neomluvené absencerni
ucitel vyzada potvrzeni |eka. Nepodporovat skryté zaskolactvi (v
piipad® neomluvené absena&gsté nefitomnosti digte ve Skole aip

10
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pozdnich omluvach absenci je Skola povinna infomhodbor sociaky
pravni ochrany &i),

7. dolozit pisema pravo vyzvedavat ditze Skoly (v pipadt, Ze rodina
nefunguje klasickym zisobem),

8. objednavat dé&k I1ékarskym oSatenim a prohlidkdm v débvyucovani
jen v nutnych fipadech, jinak je objednavat na dobu mimodoxani,

9. uhradit kazdé svévolné poskozeni neb@eamii majetku Skoly, majetku
Zaka, witeha ¢i jinych osob digtem, ktery poskozeni #pobil, v souladu s
8 422 olganského zakoniku, jestlize Skola prokaze, Ze velsvy
povinnostech nepochybila,

10reSit napadeni dite dttskou vSi, cozZ je povaZzovano za infek
onemocgni s ndzvem pedikuldéza. Po podani informatitelem, ze ma
zak vsi, by si ho & zdkonny zastupce co néjde vyzvednout. Ze zadkona
je povinen dit vSi zbavit a do Skoly @n¢ poslat vyl€ené. Pokud
zakonny zastupce posle opako¥ao Skoly zavSivené ditmazereditel
Skoly informovat odbor sociélni pé,

11.0znamit pobyt déte v cizirgé v souladu s vyhlaSkou 48/2005 Sb., vénin
novel, pisemértediteli Skoly wetns adresy bydligt a Skoly, kterou détv
ciziné navstvuje,

12 poZzadat pisen@o uvolreéni dite ze zdravotnichtovoda z rekterého
prednetu,

13na zaklad pisemné zadosti pozadat o uvwlnz jedné vydovaci hodiny
prislusného vyeujiciho, na dva dnyidniho &itele a na delSi dobu
feditele Skoly,

14 vyzvednout dit do konce provozu Skolni druziny, v égpgm gipad
bude di¢ ve spolupraci se socialnim odborem a policii wnisto
ustavu. Zakonny zastupce bude povinen uhradit dgkia energie
a mzdu zarstnance organizace #wbdu zgisobeni Skody organizaci.

X. ZAKLADNI PRAVA A POVINNOSTI SKOLY

1. Povinnosti Skoly je poskytovat kvalitni zakladnt#avani vsem zaim,
na které se vztahuje povinna skolni dochazka. Spi@dnostg prijima
zaky ze sveho spadového obvodu.

2. Pravem Skoly je v adrodrénych gipadech - zdravotnpostizeny Zak,
specifické vyukové poeby, projevy obtizné vychovné zvladatelnosti -
vyZadovat prosgednictvim rodiia odborny posudek, vyjddjici se k
moznosti vzdlani a vychovy Zaka v podminkach zakladni skoly.

11
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3. Povinnosti kazdého pedagogického pracovnika jeckégpat prava zaka
a jeho rodtu v rozsahu, které vymezuji zakladni Ustavni listingalSi
pravni normy. Pravemcitele je pozadovat od Zaka a jeho z&konnych
zastup@, aby sva prava upkatvali zpisobem, ktery by neohroZoval
jeho lidskou a profesionalniidtojnost aest.

4. Povinnosti Skoly ze zakona je jeji povinnosicivorgamm socials
pravni ochrany &i, ev. PolicieCR, a to zejména ¥thto Fipadech:

- nedodrzovani rodovské zodpotdnosti

- trestné&innosti pachané natéch a poddazni na ni

- z&aSkolactvi nad stanovenou hranici

- dealerstvi a zneuzivani vSech navykovych latekeatit a podezni na &

- Sikany

- ¢innosti, pachané ditem, ktera vyhrazuje znakygstupku nebo trestného

¢inu.

5. Pravem $koly je v nezbywmutném rozsahu prdasdnictvim zakonnych
zastup@ nebo pracovnik socialré pravni ochrany &i znat vysledky
socialré pravniho, trestniho &enic¢i soudniho rozhodnuti, majici vztah
k pInéni povinné Skolni dochazky a k dalSimu vychovnérmsopeni na
zaka.

6. Tim neni datena povinnost Skoly a dalSich orgéachranit osobni udaje
zaka.

XI. REZIM PRACE U CITELU A OSTATNICH PEDAGOGICKYCH
PRACOVNIK U

1. Zakladni povinnostiditeli

a) Ucitelé jsou povinni zvySovat své odborné znaloséiledse vzdavat,
pracovat stdomit, iniciativre.

b) PIn¢ vyuzivat stanovené pracovni doby a dodrZzovat mracdkaze
stanovenou Pracovnitt@dem. Vydovaci hodina musi bytasow pln¢
vyuzita. Ve vydovaci hodig nelze opravovat ukoly jinychiedneta, ani
provadt tridnické prace. Pozdni nastupyiagiasné ukodeni vywovaci
hodiny jsou nefipustné.

12
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c) Dodrzovat pedpisy k zajid&ini bezpénosti a ochrany zdravifippraci a
piedpisy 0 pozarni bez{eosti.

d)Radre hospod#t s prostedky jim swfenymi a steZit a ochraovat
majetek Skoly fed poSkozenim, ztratou, ZBnim a zneuzitim.

e) Dusledrg se ridit ucebnimi plany a ¢ebnimi osnovami, znatredpisy
pedagogicko-organizai, hygienické a s#tujici k zajis€ni bezpénosti
a ochras zdravi i praci.

f) PInit stanovenou miru vyovaci povinnosti, €astnit se pobyitv prirode,
po spleni vywovaci povinnosti obstaravat prace souvisejici
vyucovanim a vychovnoudinnosti, které stanovi zvlastnfgalpisy nebo
které ulozi vedouci #&eni v souladu s praco¥mpravnimi gedpisy a
pracovni smlouvou.

g) Pracovnik musi oznamititeZité osobni Udaje, zejména &my rodinného
stavu, narozeni dite, zmeény bydliS€, doplnit znény zdravotni
pojistovny.

h) Nemize-li se pracovnik dostavit do prace pkekazku v praci, je povinen
to neprodles oznamitrediteli Skoly.

1) Ucitelé byvaji po¥rovani nasledujicimi pracemi souvisejicimi
vyucovanim:

- osobni piprava na vytovani

- priprava na vychovnou praci

- priprava pomcek a pée o r¢

- priprava materialu k vytovani

- vedeni pedepsané pedagogické dokumentace

- opravy pisemnych a grafickych praci #ak

- dohled nad zaky

- spoluprace sditeli vyucujicimi ve tide

- spoluprace s rodi

- p&e o Skolni poriicky, kabinety, knihovny, klubovny, herny atd.
Gcast na poradach svolanyigditelem nebo jinymi organy skolské spravy
- pomoc v administrativnich pracich.

S

J) Ucitel je povinen byt fitomen ve Skole v d@bstanovené jeho rozvrhem

hodin, rozvrhem dohléd v dok® porad a salei svolanychieditelem

Skoly, v dol¢ stanovené pro pohotovost a kephodnému zastupovani

jiného witele.
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k) Ucitel kona dohled nad zaky ve Skol& pyucovani, o pestavkach, fed
vyuéovanim i po vydovani dle vy¢Seného a schvaleného planu
dohled.

I) Dohled nad Zaky z@na v 7.30 h a kati podle rozvrhu hodin.

Bezp&nost a ochranu zdravi ve Skolgi pzdélavani mimo misto, kde se
uskuté€nuje vzclavani, @i akcich konanych mimo misto, kde se uskiige
vzklavani, zajiSuje Skola svymi zagstnanci, vzdy vSak nejménjednim
pedagogickym pracovnikem. Zastnance, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, riize reditel Skoly k zajisini bezpénosti a ochrany zdravi zak
urcit pouze, pokud je zletily a Zgobily k pravnim uko@m.

V pracovni doB na pozadani vedeni Skoly je ¥jici povinen zastupovat za
negitomneého ditele (osobni zalezitosti musi byt odlozeny).

2. Rezim pro titele @i vyucovani

VSichni witelé pichazeji do Skoly nejménl5 min ged zahajenim vyiovani.
Pozdni pichod do Skoly nebo nemoznostghodu jsou povinni ohlasit
telefonicky nebo jinou cestdediteli Skoly.

Po celou dobu vytovani dohlizi ditel na Setrné zachazeni se Skolnim
majetkem, dba na udrzovatistoty a pdadku ve tidé i Satnach, dodrzuje a dba
na dodrzovani racionalizaich opaiteni (Seteni vodou, elekinou, pokud
nemize zavady sdm odstranit, hlésditeli Skoly).

Ucitel vyucujici ve tidé posledni hodinu zajisti organizovany aigmany
odchod Zak ze tidy, paadek veitidé - urovnani zidli, vybrani pagiz lavic,
uzaweni vody, oken.

Ze tidy odchazi titel posledni.

Vyucujici Tv dbaji, aby se Zaci na hodiny Tweplékali .

Stehuji-li se Zaci do jinéftdy (odborné &ebny), stanovi vytujici presné
pokyny k bezpénému gesunu Zak.

Dohled konaiji ditelé podle rozvrhu dohléd kazdy je osobhodpowdny za
zdravi a bezpmost Zak.

Pro vSechny &itele plati smirnice o dodrzovani pracovnitiédu, pohotovostni
sluzke.

Klasifikaci zalka provadji ucitelé po celé klasifikéni obdobi ve smyslu
platného klasifikanihofadu, ktery si kazdyditel prostuduje.

Kazdy witel je povinen Bhem své vytiovaci hodiny provést patné zaznamy
do TK.

Kazdy Witel je povinen seznamit se s danym rezimem prg aadbat na jeho
dodrzovani.

Ucitelé jsou povinni zabezpevat osnovami stanovené vychazky, exkurze,
Skolni vylety.

14
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Ucitel vytvéii ve tide optimalni pracovni atmosféeruiiplizi k individuélni
zdravotni dispozici Zaka. VeSkeré probléfagi witel s rodti véas a ¥cre.

Ucitel je povinen dat za vSech okolnosti kazdému igiileZitost k uplatani
jeho wdomosti a dovednosti.

4. Ustanoveni dohledu nad Zaky

Kazdy vywujici vykonava o pestavkach dohled nad Zakydy, kterou pray
vyucuje. O hlavni pestavce se dozorovartidi danym rozvrhem, kdy je
stanoven dozor vifzemi a v 1. pag Skoly, v gipac pobytu zak venku pak
dozorujici pebiraji dozor na Skolni zahrad na Skolnim fisti. Behem dalSich
piestavek pak ajh prebiraji dozor nad zaky jejich viuijici.

Po posledni vytovaci hodig odvadi vydujici zaky do Satny a poté do jidelny,
kde nad nimi vykonava dozor po dobu jejich straviova

5. Praceifdnich gitelu

TU vyZaduje od vSech vyujicich systematické vychovnéigpbeni na Zaky
plnénim jejich zasadnich povinnosti podle jednotlivygiedagogickych
poZadavk, obsazenych v rezimu nasi Skoly.

Pred klasifik&ni poradou prohovd zavazné fipady klasifikace, chovani a
prosgchu se vSemi vytujicimi a poda pedagogické gadouhrnnou zpravu za
celou fidu.

Sleduje mimatidni a mimoskolnic¢innost svych zak a podle moznosti ji
podporuje a usamuje. Alespa jednou za rsic provede kontrolu zakovskeé
knizky.

Pribézné kontroluje absenci zék Namatkovymi kontrolami o fpstavkach
zjistuje chovani svych zékve tide.

Sleduje talentované a zaostavajici Zzaky a ve spmtup vychovnym poradcem
tyto Zaky usmiriuje. RoviéZ sleduje a us#miuje profesiondlni orientaci zak
své tidy, napomaha vytwat dobry vztah mezi ¥ejnosti (rodti) a Skolou.

6. Povinnosti pracovnikv oblasti BOZP:
Vsichni zandstnanci Skoly jsou povinni dodrzovat:

- bezpeénostni pedpisy (viz. Specialni metodika BOZP)

- pozarni pedpisy

- zakaz koieni v budo¥ Skoly

- pracovnici jsou povinni podrobit se vyi&ti na alkohol, které provadi
teditel ZS za fitomnosti dvou sédki, aby zjistil, zda pracovnik neni pod
vlivem alkoholu nebo jinych omamnych priestki.

Po ukomreni ¢innosti Skolni druziny $kolu uzamyka vychovatelksipadre
reditelka.
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Zabezpéeni Skolni budovy (uzateni budovy, uzaeni oken) kontroluje
Skolnice v piibéhu Skolniho roku i v dabprazdnin.

XIl. EVIDENCE URAZ U
Problematiku evidence Urazkti, Zaki a student feSi vyhlaska&. 64/2005 Sb.
ve zréni vyhlaskyc. 57/2010 Sb . (dale jen ,vyhlaska").
KNIHA URAZU
(81)
Eviduji se zde vSechny Urazy Zafdale jen ,urazy”), ke kterym dosSldip
¢innostech uvedenych v 8 29 odst. 2 Skolského zaluomn.: zakor.
561/2004 Sbirky ofiedskolnim, zakladnim,igdnim, vysSim odborném a jiném
vzklavani, ve zani pozajSich gedpisi), tzn. drazy, které vznikly:

e pii vzdélavani,

» pfi ¢innostech fimo souvisejicich se vvanim,

» pii poskytovani Skolskych sluzeb.
Z4pis v knize Urazse musi provést nejpagddo 24 hodin od okamziku, kdy se
Skola o Urazu dozvi.
V knize Graz musi byt uvedeno:

e poradovécislo Urazu,

* jméno, popipadt jména, pijmeni a datum narozeni zegreho,

* popis Urazu,

» popis udalosti, i které k arazu doSlo,éetre Udaje o datu a mist

udalosti,
e zda a kym byl Uraz oSen,
» podpis zardstnance pravnické osoby vykonavaiitinost Skoly nebo
Skolského z&zeni, ktery provedl zapis do knihy Ubtaz

» dalSi udaje, pokud jsou febné k sepsani zaznamu o Grazu.
Osobni udaje, které jsou s@sti knihy Ura@, mohou byt zpracovavany pouze
za (telem evidence Uréz popipack jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o
arazu.
ZAZNAM O URAZU
(82)
Zaznam o Urazu Skola vyhotovuje, jde-li o:
a)lraz, jehoz kledkem byla naftomnost Zaka ve Skole zasahujici aléspo
2 po sob jdoucich vydovacich di, nebo
b)smrtelny Graz
(smrtelnym Urazem se préely vyhlasky rozumi takové poskozeni
zdravi, které zfisobilo smrt po Urazu nebo na jehoz nasledky zakelem
nejpozaii do jednoho roku od vzniku Grazu)
V pripack vzniku Urazu, ktery neni uveden v bodech a) ngbo b
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vyhotovi Skola zaznam o Urazu, pokud je pegaiobné, Ze Zaku bude
poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spokského uplatmi zpisobené
arazem.
Na Zadost zakonného zastupce Zaka, zletilého Zbmerganu uvedeného v 8
4 vyhlasky (pozn.: organy, kterym se zasila zazaamazu)
Skola bezodkladnhvyhotovi zaznam i o Grazu, ktery neni uveden \elobda)
nebo b).
Skola bez zbyimého odkladu aktualizuje zaznam o Grazu:
e pokud byla poskytnuta ndhrada za bolest nebo nalmadtizeni
spol&enskéeho uplatmi zpisobené Urazem, nebo
e v pripadt smrtelného Urazu, pokud k amrti doslo po vyhotdozéznamu
o Urazu.
Jedno vyhotoveni zdznamu o Urazada Skola zletilému zakovi, fipad
nezletilého Zaka jeho zakonnému zastupci.

HLASENi O URAZU - BEZ ZBYTEENEHO ODKLADU
(83)

ZAKONNEMU ZASTUPCI:
O urazu nezletilého zéka podéa sSkola bez zimgko odkladu hlaseni jeho
zakonnému zastupci.

POLICII CR:

Naswdcuji-li zjisténé skuténosti tomu, Ze v souvislosti s Grazem

byl spachan trestn§in nebo pestupek, nebo jednéa-li se o smrtelny Uraz, poda
Skola bez zbytmého odkladu hladeni mistpiislusnému Utvaru Policiéeské
republiky.

POJISOVNE:

O Urazu poda Skola bez zbymeho odkladu hlaseni pajévre, u které je Skola
nebo Skolské z&eni pojis¢no pro fFipad své odpasdnosti za Skodu vzniklou
na Zivot a zdravi zak, pokud Skola ma takové pojisi sjednano.

ZASILANI ZAZNAMU O URAZU
(8 4)
(1)
Zaznam o Urazu zasila Skola za uplynuly kalémid&ssic (souhrn#), a to
nejpozaiji do patého dne nasledujicih@sice:
» zdravotni pojiSovre Zaka,
« Ceské skolni inspekci.
(2)
Zaznam o smrtelném Urazu zasila Skola do 5 prachwrii
po podani hlaSeni podle 8 3 nebo po provedeni lgdaa zaznamu:
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Ziizovateli,

zdravotni pojisovre Zaka,

Ceské 3kolni inspekci,

mistré prislusnému Gtvaru Polici@eské republiky.

Skola zasila zaznamy o Urazu a jejich aktualizscitizovateli na zaklagljeho
pisemné vyzvy.

Podle odstavic (1)a (2)se nepostupuije vipadt, kdy se jedna o aktualizaci
zaznamu o Urazu Zidodu poskytnuti nahrady za bolest nebo nahradyizerd
spole&enského uplatmi zpisobené Grazem.

Zaznam o (razu a vyrozami o aktualizacich zazndno Grazu se zasildeské
Skolni inspekci v elektronickém formdia

XIll. Zav éreéna ustanoveni

1.
2.

18

Sndrnice nabyva &innosti dnem 1. z& 2014.

Za pldni ustanoveni klasifikamiho tadu zodpovidaji vSichni
pracovnici skoly.

Zangstnanci Skoly s timtéadem byli seznameni na pedagogické&rad
dne 27. srpna 2014.

Zaci Skoly jsou seznamovani s tindolem vzdy na Gvodntitinické
hodiné zatatkem nového Skolniho roku. Remi je zaznamenano v
tiéidnich knihach.

Zakonni zastupci zékjsou informovani o vydani Skolnihdadu
informaci v Zakovskych knizkackad pro & je zgistuprén na webovych
strankach Skoly a na kegre pristupném mistve Skole (vestibul Skoly).

. Zreni Skolnihotadu projednala Skolska rada dne 27. 8. 2014.

Sowasre rusim Skoln¥ad ze dne 1. 9. 2011.

Mgr. Ivana Vidlckova

reditelka
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